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Fecha: 29/07/2025 Hora Inicio: 4:00 p.m. Hora Fin: 5:38 p.m.  

Actividad: Comité  Reunión  X Auditoria  Capacitación  Otros  

Lugar: Reunión virtual Sede: Florencia Caquetá 

Asunto: REUNION ORDINARIA DE ASOCIACIÓN DE USUARIOS 

Objetivo: Revisión de  ASOCIACIÓN DE USUARIOS DE LA IPS FAMAC LTDA 

Responsable(s) 
convocatoria: 

Coordinadora del Sistema de Atención al usuario de FAMAC LTDA  

 

CONVOCADOS E INVITADOS 
Conversiones ( C = Convocado    I = Invitado) 

Nombres y apellidos Cargo – Dependencia C/I 
Asistió 

Si No 

Martha Cecilia Rodríguez Ávila Miembro Asociación de Usuarios  x  

Gregoria González Diaz  Miembro Asociación de Usuarios  x  

Gloria Cecilia Urrea Ovalle Miembro Asociación de Usuarios  x  

Jailton Mendoza  Miembro Asociación de Usuarios  x  
 

REVISIÓN DE COMPROMISOS PREVIOS 
Estado( Cumplido, En desarrollo, Reprogramado, No cumplido) 

COMPROMISO(S) RESPONSABLE(S) ESTADO 
% 

CUMP. 

    

    

    

    
 

AGENDA  

1. Verificación de asistencia 

2. Reporte de procesos de SIAU  

3.  

4.  

5.  

5.1  

6.  

7.  

8.  
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

TEMA 1. (Verificación de asistencia) 

Se realiza verificación de asistencia con todos los usuarios representantes de los municipios Florencia, Paujil, 

Cartagena del chaira, Doncello y San Vicente del Caguán, que se encuentran conectados de manera virtual, una vez 

puesta en consideración la iniciación de la asamblea, es aprobada por unanimidad por el 100% de los asistentes.  

TEMA 2. (Saludo de bienvenida e intervención por parte de la coordinadora del SIAU) 
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Saludo de Bienvenida e intervención por parte de la coordinadora del SIAU 

La coordinadora del SIAU, saluda a los usuarios, agradeciendo su asistencia a la conformación de la asociación de 

usuarios e indica que la Asamblea de Constitución de la Asociación de Usuarios es el Proceso que se realiza por 

primera y única vez; con éste se crea la Asociación de Usuarios” base del Modelo Institucional de Participación 

Social.  

Se da paso a la intervención del gerente de la entidad Dagoberto Giraldo Alzate quien hace un reconocimiento 

verbal del apoyo que han dado los hasta el momento gestores  de salud y que a partir de la aprobación del presente 

documento y reunión serán miembros de la asociación de usuarios, agradece el compromiso de cada de apoyar 

velando por la salud de los usuarios de la entidad.  

TEMA 3. (Presentación, lectura y aprobación del orden del día) 

La Coordinación SIAU de FAMAC LTDA, realiza la lectura del orden del día, el cual una vez puesto en consideración 

de los asistentes es aprobado por unanimidad. 

TEMA 4. (Elección de presidente y secretario de la asociación de usuarios de la IPS FAMAC LTDA) 

Se explica la importancia de contar con los miembros de una junta que llevaran las riendas de la asociación, por 

unanimidad de los asistentes son elegidos como presidente el Sr. Jailton Mendoza y como secretaria la Sra. Gregoria 

González Diaz. 

TEMA 5. (Reporte de procesos de SIAU) 

La coordinación del SIAU por parte de la Dra. Adriana Barón Polania, realiza intervención socializando consolidado 

del mes inmediatamente anterior de los procesos de SIAU  
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TEMA 6. (Nombramiento y organización de la asociación de usuarios) 

  



     

FONDO ASISTENCIAL DEL MAGISTERIO DEL CAQUETA LIMITADA MPE-SGC-FR-03 

Formato Versión: 05 

Actas de Comité, Reunión, Auditoria y Capacitación 
Aprobación: 
26/02/2025 

 

Elaboró: Revisó: Aprobó: Fecha de Aprobación 

Daniela Cardona Motta Yulieth Parra López Dagoberto Giraldo Alzate 
26/02/2025 

Auxiliar de Calidad Coordinadora de Calidad Gerente 

 

 

 
 

 

 

 

 



     

FONDO ASISTENCIAL DEL MAGISTERIO DEL CAQUETA LIMITADA MPE-SGC-FR-03 

Formato Versión: 05 

Actas de Comité, Reunión, Auditoria y Capacitación 
Aprobación: 
26/02/2025 

 

Elaboró: Revisó: Aprobó: Fecha de Aprobación 

Daniela Cardona Motta Yulieth Parra López Dagoberto Giraldo Alzate 
26/02/2025 

Auxiliar de Calidad Coordinadora de Calidad Gerente 

 

 

 

 

 

 



     

FONDO ASISTENCIAL DEL MAGISTERIO DEL CAQUETA LIMITADA MPE-SGC-FR-03 

Formato Versión: 05 

Actas de Comité, Reunión, Auditoria y Capacitación 
Aprobación: 
26/02/2025 

 

Elaboró: Revisó: Aprobó: Fecha de Aprobación 

Daniela Cardona Motta Yulieth Parra López Dagoberto Giraldo Alzate 
26/02/2025 

Auxiliar de Calidad Coordinadora de Calidad Gerente 

 

 

 

 

 

 



     

FONDO ASISTENCIAL DEL MAGISTERIO DEL CAQUETA LIMITADA MPE-SGC-FR-03 

Formato Versión: 05 

Actas de Comité, Reunión, Auditoria y Capacitación 
Aprobación: 
26/02/2025 

 

Elaboró: Revisó: Aprobó: Fecha de Aprobación 

Daniela Cardona Motta Yulieth Parra López Dagoberto Giraldo Alzate 
26/02/2025 

Auxiliar de Calidad Coordinadora de Calidad Gerente 

 

 

 

 

 

 

TEMA 7. (Aceptación de cargos y toma de juramento) 
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Se reitera al importancia de la participación frente a lo que son los procesos de salud para el mejoramiento de los 

servicios.  

TEMA 8. (Lectura y aprobación del acta) 

Se da lectura al acta la cual es aprobada por unanimidad. 

TEMA 9. (Cierre y suscripción del Acta de la Asamblea) 

Siendo las 5:38 p.m. del día veintinueve (29) de julio del año 2025, se da por terminada la reunión ordinaria de 

Usuarios  

 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

COMPROMISO 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 
RESPONSABLE(S) 

Reunión Asociación de Usuarios 30/06/2025 Comité de asociación de usuarios  

   

   
 

LISTADO DE ASISTENCIA 

Se anexa a esta acta Listado de Asistencia MPE-SGC-FR-05 con las firmas de los asistentes a la actividad. 
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